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Bevezetés

WAz informacios tarsadalom és a demokratikus jogdallam miikodésének alapfeltétele a
konyvtari rendszer, amelyen keresztiil az informdcidk szabadon, barki szamdra hozzdaférhetSk.
A kinyviari elldids fenntartasa és fejlesztése az dllampolgdrok és a tarsadalom egésze
szempontjabol sziikséges, a kbnyvtari és informdcios szolgdltatds allami fenntartasa stratégiai
JelentSségii. A kinyvidri rendszernek az dllumpolgdrok érdekeit kell szolgdlnia,

(1997. évi CXL. tv.)

A szabdlyzat alapjat képezo jogszabalyok:

-2001. évi LXIV. torvény a kulturdlis 6rokség védelméral

- 1997. évi CXL. t6rvény a muzedlis intézményekrdl, a nyilvanos konyvtari ellatasrél és a
kozmiivel6désrol

- 60/1998. (II1. 27.) Korm. rendelet a sajtétermékek kotelespéldanyainak— szolgaltatasarol és
hasznositasarol

- 73/2003. (V. 28.) Korm. rendelet az Orszagos Dokumentumellatasi Rendszerré|

- 3/1975. (VI 17.) KM-PM egyiittes rendelet a konyvtari allomany ellendrzésérél
(leltarozasarol) és az allomanybdl torténd torlésrél szo1o szabalyzat kiadasardl

- 22/2005. (VI1. 18.) NKOM rendelet a muzealis konyvtari dokumentumok— kezelésével és
nyilvantartasaval kapcsolatos szabdlyokrol

A gyGjtokori szabalyzatban foglalt feladatok célja. hogy meghatirozza azokat az elveket,
amelyek alapjan a gylijtemény szervezése torténik. A gyiijtemény az intézmény
szolgaltatasainak alapja. Igy a beszerzendd dokumentumok korének meghatarozasa csak a
konyvtar dltal ellatott feladatok. valamint az intézmény székhelyének és vonzaskorzetének
specialis tényezdi alapjan torténhet.

Az ellatand¢ feladatok meghatdrozasa a konyvtar jellege ¢s tipusa szerint torténik. A Hevesi
Kulturdlis Kozpont Kényvtar Tagintézménye nyilvanos konyvtari cllatast nyditd altalanos
gyujtokort teleptilési konyvtar. A beszerzendd és megdrzendd dokumentumok korét ez
alapvetdéen meghatarozza.

A konyvtar jellegén és tipusan tulmenden a telepiilés demografiai. gazdasagi és kulturalis
jellemz8i egyarant meghatdrozzak a gyljtemény Gsszetételét is. Ezek szambavétele képezi
jelen szabélyzat alapjat.

Konyvtar miikodési kornyezetének jellemzoi

Varosunk a rola elnevezett megye (Heves) déli részén fekvd telepiilés. 1984, januar 1-tol
kapott (ismét) varosi rangot, ami magaval hozta a fejlodés lehetdségét. térségi kozponti
szerepének véllalasat. Infrastrukturdlis ellatottsdga kielégitd. Az M3 autopalya kozelsége. a
vasuti kozlekedés megléte miatt konnyen megkozelithetd. A kommunikicidhoz sziikséges
telefon- ¢és internethaldzat kiépitett. de a korszerti igényekhez vald alkalmazkodas
fejlesztéseket igényel. Identitdsat keresé kisvaros. amely kiilsdségeiben szépiil, varosiasodik.
de a foglalkoztatottsag tekintetében hatranyos helyzeti telepiilés. Magas a munkanélkiiliség, a




munkahelyek hianya miatt 6regszik és fogy a lakossdg, ami jelenleg 11.000 6 koriili. A
kornyezo, iparral rendelkez6 varosokba ingazik a felnétt munkaképes emberek nagy szama.
Legtobben kozalkalmazottként, illetve kézmunkasként vannak foglalkoztatva. Helyi
vallalkozasok is mikodnek Kkisebb-nagyobb létszammal, illetve a mezégazdasig ad
idénymunkat az itt ¢loknek.

A viros intézményrendszere:

- oktatas
I béleséde, 4 ovoda (ebbdl | egyhazi fenntartasu). 4 altalanos iskola (ebbdl 1 egyhazi
fenntartasu), 1 kozépiskola, amelyben mikodik gimnéazium, szakkdzépiskola és
szakmunkdsképzé (egyhazi fenntartasban).

- kozmivelddés
Hevesi Kulturalis Kézpont, melynek 3 tagintézménye van: kényvtar, miivelédési kdzpont.
helytoriéneti gylijtemény. A helytorténeti gyiijtemény kiilonlegességét adja. hogy
allomanyahoz tartozik a sakktorténeti gylijtemény, ami Eurdpaban egyediilallo. illetve K¢ Pal
szobraszmiivész alkotasainak allando kiallito helye.

- sport
Heves Varosi Sport- és Rendezvénycsarnok

A gylijtokor kialakitasanal figyelembe veendd tényezok:

A gyljtemény kialakitasanak és fejlesztésének meghatarozo forrdsa a varos Gnkormanyzata
altal a koltségvetésben biztositott dokumentum-beszerzési keret. Ehhez jarulnak a kozponti
koltscgvetés altal finanszirozott érdekeltségndveld  ¢s  felzarkoztatd  palyazatok, mely
lehetoségeket a konyviar igyekszik kihasznalni. Nem szamottevd a maganszemélyektol,
illetve intézményektdl kapott ajandékok mennyisége, melyet a kényvtar elfogad, azzal a
kitétellel. hogy csak a gytjtokorének megfeleld kiadvanyokat, dokumentumokat veszi
nyilvantartasba. A koltségvetés tervezésekor torekedni kell a megteleld keret biztositasara,
hogy megfelelden biztosithassuk a kdnyvtar szolgéltatasait. A telepiilésen a véarosi konyvtar
az egyetlen nyilvanos kozkonyvtar, amelyben érvényesiilnie kell az esélyegyenldség elvének
¢s az informacidhoz vald korlatlan hozzaférés feltételeienek. Az iskolak szaméabol addddan
magas az altalanos és kozépiskolas beiratkozott olvasok aranya, mivel az elmult idészakban
az iskolai konyvtarak mukodtetésében némi stagnalas tapasztalhatd. Szamukra a koételezd
irodalom ¢s az iskolai tananyagot kicgészitd ismerctterjeszté irodalom beszerzése és
kozvetitése az elsddleges. A foiskolakon ¢s egyetemeken tanulo — diakok igényeit is
figyelembe kell venni a lehetdségek fliggvényében.

A nyelvtudas sziikségességének felériékeldédése. fontossaga nyoman immér tarsadalmi szintd
igényként jelentkezik a legnépszeriibb. oktatott és tanult nyelveken irott miivek eredetiben
Wriénd olvasdsa. mely igényt a konyvtar lehetGségeihez képest hivatott biztositani. A
szamitdstechnika az ¢let minden tertiletén jelen van. A szamitdgépes informacidhordozok,
elektronikus dokumentumok, adatbazisok a konyvtari tajékoztatd és feldolgozé munka
alapjaként is szolgalnak. Beszerzésiik a napi munka elengedhetetlen feltételei! Naprakész
frissitésiik a konyvtar alapvetd szolgaltatasait. azok minéségét is befolyasolja.




A konyvtar jellege:

A kényvtar jellegét és feladatait, az 1997. évi CXL. torvény. a kulturalis javak védelmérdl és
a kozmiivelddésrél, hatdrozza meg. Az 55.§ leirja, hogy ,,A nyilvanos konyvtér alapfeladatai:
a) a fenntartd altal kiadott alapité okiratban és a szervezeti és miikodési szabalyzatban
meghatdrozott {6 céljait kiildetésnyilatkozatban kdzz¢ teszi,

b) gyljteményct folyamatosan fejleszti. feltarja, megérzi, gondozza és rendelkezésre bocsatja,
c) tdjékoztat a konyvtar ¢és a nyilvanos konyvtari rendszer dokumentumairdl és
szolgéltatasairol,

d) biztositja mas konyvtarak allomanyanak és szolgaltatasainak elérését,

e¢) részt vesz a konyvtarak kézotti dokumentum- és informacio cserében,

/) biztositja az elektronikus kdnyvtari dokumentumok elérhetdségét,

g) a kdnyvtarhasznalokat segiti a digitalis irastudas, az informacios miiveltség elsajatitasaban,
az egész ¢leten at tarto tanulas folyamataban,

h) segiti az oktatasban, képzésben részt vevok informacioellatasat, a tudomanyos kutatas és az
adatbazisokbol torténd informaciokérés lehetdségét,

i) kulturalis, kdzosségi és egyéb konyvtari programokat szervez,

J) tudas-, informacio- és kultirakozvetitd tevékenységével hozzdjarul az életmindség
Jjavitasahoz, az orszag versenyképességének noveléséhez,

k) a szolgaltatasait a kényvtari min6ségiranyitas szempontjait figyelembe véve szervezi.

(la) A nyilvanos konyvtar az altala tizemeltetett, kiskortak éltal is hasznalhatd, internet-
hozzaféréssel rendelkezd szamitogépek hasznalatat a kiskortak védelmét lehetévé tevd.
konnyen telepithetd és hasznalhatd. magyar nyelvii szoftverrel ellatva biztositja a kiskoruak
lelki, testi és értelmi fejlodésének védelme érdekében.

Gytjtékore kiterjed a magyar konyvkiaddsra. annak minden agara, de a szakkonyvekbdl
elsésorban azokat valogatja ki. amelyek a tajékoztatashoz szikségesek.

A fentiek alapjan a Hevesi Kulturalis Kézpont Kényvtar Tagintézménye jellegébdl eredd
alapfunkcidjat a kovetkezOkben hatarozzuk meg:

Mint altalanos gytjtékort. nyilvanos konyvtarnak alapfeladata a Heves varosaban és annak
vonzaskorzetében ¢lo lakossag egészét szolgalod lakohelyi konyvtari ellatds biztositasa. Arra
hivatott. hogy allomanydban lévd dokumentumaival és a haldézati szolgaltatasok
kozvetitésével maradéktalanul kielégitse a varosban és vonzaskorzetében jelentkezd
igényeket.

A rendszeres allomanygyarapitds érdekében — koltségvetésiink ismeretében — évente
szerzOdést kotink a Konyvtarellatd Nonprofit Kft-vel. Honlapjukrol rendeljiik meg a
gytjtékoriinkbe illeszkedd dokumentumokat. Rendeliink tovabba a Libri-Bookline Zrt-t8l.
illetve esetenként kiadotdl, magankiadotol és konyvkereskedéstol.

A megérkezett konyveket egyedi (cim) leltarkonyvbe kell venni, majd a csoportos
leltarkdnyvbe bevezetni, hogy allomanymeérleget lehessen késziteni. A konyvekbe tulajdon
bélyegzo keriil a cimlap verzojara. a 17. oldalra és az utolsé szamozott oldalra. Itt kapja meg a
cimleltarkonyv szamat is. A cimleltarkonyv folyamatos szamozas.




A megérkezett konyvek lapjait a feldolgozd iranyitja a kiilinb6zé katalogusokhoz. Raktari,
cim, szerzo katalogusok épiilnek tovabbra is, a tébbi olvasdi kataldgust 2004, december 31-an
lezartuk.

2005-t81 az vjonnan érkez6 dokumentumok feldolgozasa a Corvina adatbdzis segitségével
torténik. A 2005. elotti, feldolgozott dokumentumokat a Szirén adatbazisbol konvertaltuk at.
Az egyes konyvtari munkatolyamatokat a Corvina alabbi moduljaival végezziik: kélesonzd,
allomanykezeld, katalogizald, keresd, és rendszer adminisztracios.

A konyvtar tipusa:

A tipusba sorolas a konyvtarak nagysagrendjébol, a halozatban elfoglalt helyébdl és a
szolgaltatasok mélységebdl kovetkezik. Tipusat tekintve konyvtarunk nyilvanos telepiilési
konyvtar.

Ennck megfeleléen gyijti:

o A nemzeti konyvtermésbdl az irodalom tarttalmi egészét, vélogatva a
kozkonyvtarakban felmeriild igények alapjan.

o Az alapvetd segédkonyveket, a magyar nyelven megjelent (alapvetd) kézikonyveket.
(Atlaszokat, térképeket.)

o Napilapokat, fontosabb természettudomanyos. informatikai ¢s  ismeretterjesztd
folyoiratokat, valamint a szorakoztatd jellegtieket, az intézmény koltségvetésétol
fliggden.

e Heves varos ¢s vonzaskorzetére vonatkozo konyveket, periodikdkat, egyéb
dokumentumokat, Heves kiadvanyait, Hevesrél szarmazo szerzok muveit.

o Audio-vizualis részlegében gytjti a CD lemezeket. videdokat. CD-ROM-okat, melyek
tartalmukkal szervesen illeszkednek a konyvtar gyijteményébe. (A nyelvkonyvekhez
kapcsolodo. tanulast elosegitd hanganyagot.)

e A 14 ¢ven aluli fiatalok konyvtari ellatasat gyermekrészlegével szolgalja, amely
szamukra alkalmas gytjteménnyel rendelkezik.

o Az Eurdpai Unidval és a csatlakozassal kapcsolatos dokumentumokat, valamint
mindazokat, amelyek az eurdpai unids téjékoztatast biztositjak.

o Az Uj Konyvek altal referalt irodalombdl gyijti az emberi megismerés kiilonféle
teriiletérdl szolo ismeretterjeszté miveket. a magyar- és vilagirodalom klasszikusait ¢s
a kortarsalkotasokat. (A torzsanyag jelzésii- és ifjusagi irodalmat.)

e A véalogatasndl az Uj Kényvek allomanygyarapitési tanacsado flizet egyezmenyes
jeleit is figyelembe vessziik. Az ajanlo jelek a gylijtemény kialakitasaban segitenek. de
javaslataink természetesen a konyvtar jellegének ¢&s adottsagainak megfeleléen
egyedileg mérlegelenddk. Ezek az ajanlo jelek a kovetkezdk:

K — kézikonyvtar
S — segédkonyvtar
o T —altalanos gyajtékora kényvtarak tdrzsanyaga
o Sz - szak- és felsGoktatasi konyvtarakba
o J—altalanos gyujtokora konyvtarakba javasolt dokumentum
o I - kozépiskolai konyvtarakba 1 — altalanos iskolai konyvtarakba




o QGy— gyermek szép- és szakirodalom

o X - gyermekkonyvtarakba is beszerezheto felnétt irodalom és ifjisdgi
irodalom

A fentieket figyelembe véve az egyes mulvek példanyszamanak megdllapitasandl a szoritd
anyagi korilmények ellenére mindenkor figyelemmel kell lenni a tajékoztatas, a kdlesonzés, a
gyermek- és zenel részleg, valamint a helyismereti gyljtemény igényeire. A konyvtar
jellegébol ¢s tipusabol kovetkezd gyljtékori hatarokat, czen beliil a gyljtés mélységét,
tagozodasat az altalanos tarsadalmi igény, a telepiilés jellege, kulturalis szintje és intézményi
ellatottsaga szabja meg.

Varosi konyvtar funkeciok:

A konyvtar feladata, hogy telepllési nyilvanos konyvtari szolgaltatasokkal, valamint a
tudomanyos ¢és szakkonyvtarak szolgéaltatasainak kozvetitésével elOsegitse a lakossag
altalanos ¢s szakmuveliségének gyarapodasat, cléscgitse a felndttek és a gyerekek iskolan
kiviili miivelddési, tovabbképzési, informacios, olvasasi igényeinek kielégitését.

Részletes gviijtési utasitas:

A gvijtés mélységoe:

A Hevesi Kulturalis Kézpont Konyvtar Tagintézmény gytijtokore a feladatainak megfelelden
altalanos. Gyujti a tarsadalomtudomanyi. a természettudomanyi, az alkalmazott tudomanyi és
az egyes tudomanyagakra vonatkozd atfogd tudomdnyos miiveket. az ismeretterjesztd
irodalmat. a szépirodalmi. az ifjasagi ¢s gyermekkonyveket. Gyujti a varos jellegének
megfeleld mezogazdasagi szakirodalmat. Kiemelten gytjti a helyismeret irodalmat.

Valogatas, teljesség, kiemelés:

A Hevesi Kulturalis Kézpont Konyvtar Tagintézmény tipusabol és méretébdl eredden nem
torekedhet valamennyi teriileten teljességre. Az alap és a kozépszintii konyveket minden
szaktertiletrél beszerezziik. a felsd szinti szakirodalmat azonban csak erdsen valogatva.
Teljességgel  gytjtjik a  helyismereti  jellegi ~ dokumentumokat,  valogatva a
tarsadalomtudomanyi, miivészeti. irodalmi. torténelemtudomanyi, természettudomanyi.
alkalmazott tudomanyi miiveket. valamint a magyar nyelvi szépirodalmat.

Nem gytjtjiik a kozép- és altalanos iskolai tankdnyveket. egyetemi, foéiskolai jegyzeteket,
muszaki szabvanyokat é&s szakirodalmi leirdsokat. fali térképeket. plakatokat és egyéb
apronyomtatvanyokat. Kivétel ez aldl a helyismereti gytijtemény.




Idéhatarok:

Allomanygyarapitasunk elsésorban az Gjonnan megjelend, korszer(i ismereteket tartalmazé
kényvekre terjed ki. Esetenként eléfordulhat — inkdbb a helyismereti részlegiinkben — a
régebben kiadott konyvek beszerzése is.

Ajand¢kként  clfogadunk minden ma hasznosithato tartalmi értckkel bird  konyvet,
amennyiben iranta igény jelentkezik, a kiadasi idejét6! fliggetleniil.

Nyelvi keret:
Allomanyunk nagyrészt magyar nyelvii dokumentumokbdl all. A nyelvtanulast is szeretnénk

segiteni. ezért a gyakrabban tanult nyelvekbdl folyamatosan kis gytjteményeket alakitunk,
melyben kétnyelvii konyvek is megtalalhatoak.

Kiadvanytipusok:

A Hevesi Kulturdlis Kozpont Konyvtar Tagintézmény  gytjtdkorébe az  alabbi
dokumentumféleségek tartoznak: konyvek, folyoiratok, heti- €s napilapok, CD-k, CD-ROM-
ok, DVD-k, hangoskonyvek.

A helyismereti részlegben: kéziratok, térképek, fénymasolatok, apronyomtatvanyok,
lapkivagatok, félig publikalt anyagok, konyvek, periodikdak, képi- és hangdokumentumok.

Példanyszam:

A varhato igényeknek megfelelden. egyes keresett konyvekbdl célszeri tobb példany
beszerzése, azonban a konyvtar anyagi helyzete nem mindig teszi ezt lehetové. (Az
oktatasban résztvevék szamara ez a kotelezd szak- és szépirodalmat foglalja magaban.)

Kiilon gyijteménvek:
Elkiilonitett kdnyvtari egvségek gytjtékori utasitasa.

Olvasotermi kézikonyvtar:

A kézikonyvtar allomanyat az altalanos tajékoztatashoz, tdjékozodashoz sziikséges magyar
nyelven megjelent kézikonyvekkel gyarapitjuk. Ide kerilnek az értékesebb, gazdagon
illusztralt kiadvanyok. bibliografiak, altalanos- ¢és szaklexikonok, az allomanyvédelem
szempontjabol fontos mivek. mtsordsszeallitasok, stb. Korldtozassal kélesondzhetdk.

Segédkonyvtar:
Itt helyezziik cl a konyvtari szakirodalmat. a konyvtartudomany ¢s a kzmuvelddés alapvetd

kézikdnyveit, a modszertani kiadvanyokat.

Periodika gyujtemény:

A folydiratok legfrissebb szamait a folydiratolvasoban, a régebbi szamokat a raktarban
helyezziik el.

Tartdsan azokat a periodikdkat ¢rizziik meg, melyek avulasa csak hosszu id§ alatt. s akkor is
csak részlegesen kovetkezik be. A helyismereti vonatkozasu iddszaki kiadvanyok teljes korét
megdrizzik- lehetdség szerint digitalizalt forméaban




Audio-vizualis (zenei) részleg:

A CD, CD-ROM, DVD lemezeket elsdsorban tajékoztatasra, helyben hasznalatra hasznaljuk,
a kOlesonzési joggal vasaroltakat kolesonozzik is.

A hangzd anyag jelentds része komolyzenei felvételekbol all. Célunk, hogy allomanyunk
atfogo képet adjon a zeneirodalom egészérol.

A nyelvtanulashoz sziikséges hanganyag is itt keriil elhelyezésre.

Helyismereti gyljtemény:

Célja a helytorténeti anyag megOrzése, a kutatomunka tamogatdsa. Teljességgel gyujtjik
Heves véros gazdasagi és kulturalis életére, foldrajzara, torténetére, hagyomanyaira, egyéb
emlékeire vonatkozd dokumentumokat, idéhatar megszabasa nélkiil.

Gytijtokorébe tartozik:

o Hevesen sziletett ¢ a varos ¢letében szerepet jatszo személyek életével,
munkassagaval kapcsolatos kiadvanyok.

o Helyi vonatkozdsi muvek kézirata, pl. szakdolgozatok, dolgozatok, melyek nem
levéltari anyagok.

o Félig publikalt anvagok pl. jegyzdkonyv.

o Varosra vonatkozo nyomdatermékek (kiadas helyétol Riggetlenil)

e Valogatva gvijtve az atfogd megyei és a Hevesi kistérség telepiiléseire vonatkozd
helyismereti anyagot.

o A varosrdl és komyékeérdl készitett képek. képeslapok. térképek

o A helyi sajtd termékei, illetve az orszagos periodikdkban megjelend hevesi
vonatkozasu cikkek, a teljességre torekedve, (akar fénymasolatban is). A megyel
folyoirat régebbi szamai.

o Kiemelten gyijtve a Hevesi Kulturalis Kézpont Kényvtar Tagintézmény torténetére
vonatkozo dokumentumok.

e Apronyomtatvanyok. Kiillonboz6 rendezvények meghivoi, plakatjai.

e Audiovizualis dokumentumok.

Gvermekrészleg:

A 14 éven aluli olvasok szamdra a tanulds, az onképzés mellett, a szorakozas szempontjait, és
a korosztalyok igényét is figyelembe véve kell kialakitani ezen részleg allomanyat.

Képes konyvek, gyermek verseskotetek. mesék, mondak, ifjusagi szépirodalom mellett, a
kotelezé olvasmanyokat, valamint a gyermekek szdmara jol hasznalhatd szaklexikonokat.
kézikonyvek. szotarakat gytijtjiik.

Gyermekrészleg feladata a 14 ¢ven aluli olvasok kiszolgaldsa, olvasova nevelésiik segitése, az
onalld ismeretszerzés lehetéségének megteremtése. Az iskolakkal valo kapesolattartas révén
az iskolai oktato-nevelémunka tamogatasa. valamint a gyermekolvasok felkészitése a felndrt
részleg hasznalatara. Ezek, valamint az életkori sajatossagok figyelembevételével kell
kialakitani a gyermekkonyvtar allomanyat. A gyermekkonyvtar kézikonyvtara bizonyos
fogalmak tisztazasahoz. az iskolai anyag bdvitéséhez. a gyermekek szdkinesének és




iraskészségének fejlesztés¢hez nyujt segitséget. Az ismeretek gyarapitdsanak, a tények,
adatok ellenérzésének fontos eszkdze. Rendszeres hasznalata felkésziti a gyermekeket arra,
hogy a késdbbiekben, a tanulmdnyaikat és munkajukat tokéletesebben végezhessék a kényvtar
segitségével. A kézikonyvtar allomanyanak kialakitasanal ugyanazok a szempontok
érvényesek, mint a felnott részleg kézikonyvtari allomanygyarapitasanal, csak az ¢letkori
sajatossagoknak megfelelden kell kialakitanunk, valogatnunk — igy biztositva a tanulashoz,
ismeretszerzéshez, s a szorakozashoz, jatékhoz is a megfeleld dokumentumokat. A
kélesondzhetd allomanyrész gvarapitiasanal elsébbséget élveznek a tartalmilag értékes,
¢letkori  sajatossdgaiknak megfeleld, gyermekeknek sz016  szépirodalmi, mese és
ismeretterjesztd miivek - hagyomanyos és nem hagyomanyos konyvtari dokumentumok,
periodikdk. Az iskolai tanulmanyok megsegitését célzo mivek (kotelezd ¢és ajanlott
irodalmak, segédkdnyvek.) Olvasoi igény jelentkezik, ezért gytjtjiik a népszerii, szorakoztatd
ifjusagi irodalmat, mind magyar, mind kilfoldi szerzok irasait. Nem vasarolunk
maganhasznalatra  valo  gyermekkonyveket. A gyermekkonyvtari  segédkdnyvtar
allomanygyarapitasanal a segédkonyvtar eldozéekben felsorolt gylijtési szempontjait
értelemszerien alkalmazzuk. Beszerezziik a gyermekkényvtarosok munkajat —segitd
modszertani  szakirodalmat. misoros gyljteményeket, pedagogiai ¢és pszichologiai.
olvasaspszichologiai alapmiiveket. foglalkozas-mddszertani segédkonyveket.

Allom{mvapasztés szempontjai:

A 3/1975 (VII. 17.) KM-PM rendelet alapjan.

A rendszeres allomanygondozas soran tartalmilag avult, f616s példanyok, évek dta nem
kolesonzott konyvek keriilhetnek kivonasra.

Nemcsak tervszert allomanyapasztas révén csokkenthetd az allomany. tovabbi ok lehet még:
Elveszett, megrongéalddott dokumentumok selejtezése, elharithatatlan esemény miatt.




Zaro rendelkezések

a./ Az allomany szabalyszerli gyarapitasaért az intézmény vezetéje és a feldolgozo konyvtaros
a felelds.

b./ Az egyes lelohelyek (részlegek) gylijtokorét a részlegvezetdk hatdrozzak meg.

c/ A konyvtar fogytjtékorének modositasat a konyvtari ellatd rendszer moédositasa
indokolhatja.

d./ A gytijtékori szabalyzatot S évenként feliil kell vizsgalni és a sziikséges modositasokat el
kell végezni.

1997. évi CXL. torvény 60/B. § (1) értelmében

A konyvtar  gyiijtokorét, a gyiijtemény fejlesztésének, megdrzésének, a konyvtdari
dokumentumok archivalasanak szempontjait a konyvtar fenntartoja altal jovahagyott
gyljtokori  szabalyzatban kell meghatdarozni. A gyidjtokori  szabalyzatot a  konyvtdar
nyilvanossagra hozza.
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Heves, 2018. majus 07. zoné Kovacs Marta

intézményvezetd

A gyajtokori szabalyzatot Heves varos képviseld-testiilete az. A4 2048 (V. 24.) . szama
hatérozattal elfogadta.
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